


 

Авторы - составители: 

кандидат экономических наук, доцент кафедры регионального управления 

Института государственной службы и управления РАНХиГС Беляева О.И. 

кандидат политических наук, доцент кафедры регионального управления Института 

государственной службы и управления РАНХиГС Юхименко Г.В. 

 

Программа государственной итоговой аттестации рассмотрена и одобрена на 

заседании кафедры регионального управления от «06» июня 2023 г. № 10а. 

 



 

Введение 

Государственная итоговая аттестация проводится в целях определения результатов 

освоения образовательной программы высшего образования (ОП ВО) по направлению 

подготовки 38.03.04 - Государственное и муниципальное управление, направленности 

(профилю) «Политика и право (с углубленным изучением иностранных языков)». 

Государственная итоговая аттестация включает:  

Подготовку и сдачу государственного экзамена 

Подготовку и защиту выпускной квалификационной работы.  

Способ проведения государственного экзамена – устный. 

Вид выпускной квалификационной работы – бакалаврская работа (далее ВКР). 

 

1. Перечень компетенций, которыми должны овладеть обучающиеся в результате 

освоения образовательной программы 

 

УК ОС-1 

способность применять критический анализ информации и системный 

подход для решения задач обоснования собственной гражданской и 

мировоззренческой позиции 

УК ОС-2 
способность разработать проект на основе оценки ресурсов и 

ограничений 

УК ОС-3 
способность вести себя в соответствии с требованиями ролевой позиции 

в командной работе 

УК ОС-4 

способность осуществлять деловую коммуникацию в устной и 

письменной формах на государственном(ых) и иностранном(ых) языке 

(ах) 

УК ОС-5 
способность проявлять толерантность в условиях межкультурного 

разнообразия общества 

УК ОС-6 
способность выстраивать и реализовывать траекторию саморазвития на 

основе принципов образования в течение всей жизни 

УК ОС-7 

способность поддерживать уровень физического здоровья, 

достаточного для обеспечения полноценной социальной и 

профессиональной деятельности 

УК ОС-8 

способность создавать и поддерживать безопасные условия 

жизнедеятельности, в том числе при возникновении чрезвычайных 

ситуаций 

УК ОС-9 
способность использовать основы экономических знаний в различных 

сферах деятельности 

УК ОС-10 
способен демонстрировать и формировать нетерпимое отношение к 

коррупционному поведению 

УК ОС-11 

способен идентифицировать проявления экстремизма и участвовать в 

принятии профилактических мер, направленных на предупреждении 

экстремистской, в том числе террористической деятельности 

ОПК-1 владение навыками поиска, анализа и использования нормативных и 

правовых документов в своей профессиональной деятельности 

ОПК-2 способность находить организационно-управленческие решения, 

оценивать результаты и последствия принятого управленческого 

решения и готовность нести за них ответственность с позиций 

социальной значимости принимаемых решений 

ОПК-3 способность проектировать организационные структуры, участвовать в 

разработке стратегий управления человеческими ресурсами 

организаций, планировать и осуществлять мероприятия, распределять и 

делегировать полномочия с учетом личной ответственности за 

осуществляемые мероприятия 



 

ОПК-4 способность осуществлять деловое общение и публичные выступления, 

вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и 

поддерживать электронные коммуникации 

ОПК-5 владение навыками составления бюджетной и финансовой отчетности, 

распределения ресурсов с учетом последствий влияния различных 

методов и способов на результаты деятельности организации 

ОПК-6 способность решать стандартные задачи профессиональной 

деятельности на основе информационной и библиографической 

культуры с применением информационно-коммуникационных 

технологий и  с учетом основных требований информационной 

безопасности 

ОПК ОС-7 способность анализировать и применять нормы конституционного, 

административного и служебного права в профессиональной 

деятельности 

ОПК ОС-8 способность применять законодательство о противодействии 

коррупции в профессиональной деятельности, в том числе в части 

использования мер профилактики коррупции, методов выявления, а 

также минимизации и (или) ликвидации их последствий 

ПК-1 умение определять приоритеты профессиональной деятельности, 

разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том 

числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные 

инструменты и технологии регулирующего воздействия при 

реализации управленческого решения 

ПК-2 владение навыками использования основных теорий мотивации, 

лидерства и власти для решения стратегических и оперативных 

управленческих задач, а также для организации групповой работы на 

основе знания процессов групповой динамики и 

принципов  формирования команды, умений проводить аудит 

человеческих ресурсов и осуществлять диагностику организационной 

культуры 

ПК-3 умение применять основные экономические методы для управления 

государственным и муниципальным имуществом, принятия 

управленческих решений по бюджетированию и структуре 

государственных (муниципальных) активов 

ПК-4 способность проводить оценку инвестиционных проектов при 

различных условиях инвестирования и финансирования 

ПК-5 умение разрабатывать методические и справочные материалы по 

вопросам деятельности лиц на должностях государственной 

гражданской Российской Федерации, государственной службы 

субъектов Российской Федерации и муниципальной службы, лиц 

замещающих государственные должности Российской Федерации, 

замещающих государственные должности субъектов Российской 

Федерации, должности муниципальной службы, административные 

должности в государственных и муниципальных предприятиях и 

учреждениях, в научных и образовательных организациях, 

политических партиях, общественно-политических, коммерческих и 

некоммерческих организациях 

ПК-6 владение навыками количественного и качественного анализа при 

оценке состояния экономической, социальной, политической среды, 

деятельности органов государственной власти Российской Федерации, 

органов государственной власти субъектов Российской Федерации; 

органов местного самоуправления, государственных и муниципальных 



 

предприятий и учреждений, политических партий, общественно-

политических, коммерческих и некоммерческих организаций 

ПК-7 умение моделировать административные процессы и процедуры в 

органах государственной власти Российской Федерации, органах 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органах 

местного самоуправления, адаптировать основные  математические 

модели к конкретным задачам управления 

ПК-8 способность применять информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности с видением их 

взаимосвязей и перспектив использования 

ПК-9 способность осуществлять межличностные, групповые и 

организационные коммуникации 

ПК-10 способность к взаимодействиям в ходе служебной деятельности в 

соответствии с этическими требованиями к служебному поведению 

ПК-11 владение основными технологиями формирования и продвижения 

имиджа государственной и муниципальной службы, базовыми 

технологиями формирования общественного мнения 

ПК-12 способность разрабатывать социально-экономические проекты 

(программы развития), оценивать экономические, социальные, 

политические условия и последствия реализации государственных 

(муниципальных) программ 

ПК-13 способность использовать современные методы управления проектом, 

направленные на своевременное получение качественных результатов, 

определение рисков, эффективное управление ресурсами, готовность к 

его реализации с использованием современных инновационных 

технологий 

ПК-14 способность проектировать организационную структуру, осуществлять 

распределение полномочий и ответственности на основе их 

делегирования 

ПК-23 владение навыками планирования и организации деятельности органов 

государственной власти Российской Федерации, органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органов 

местного самоуправления, государственных и муниципальных 

предприятий и учреждений, политических партий, коммерческих и 

некоммерческих организаций 

ПК-24 владение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание 

государственных и муниципальных услуг физическим и юридическим 

лицам 

ПК-25 умение организовывать контроль исполнения, проводить оценку 

качества управленческих  решений и осуществление 

административных процессов 

ПК-26 владение навыками сбора, обработки информации и участия в 

информатизации деятельности соответствующих органов власти и 

организаций 

ПК-27 способность участвовать в разработке и реализации проектов в области 

государственного и муниципального управления 

ПК ОС-28 способность принимать участие в научных дискуссиях, выступать с 

сообщениями и докладами по тематике проводимых исследований 

ПК ОС-29 способность разрабатывать аналитические материалы в соответствие со 

сферой профессиональной деятельности 

ДПК-1 готовность участвовать в разработке нормативно-правовых актов в 

соответствии с профилем своей профессиональной деятельности 



 

ДПК-2 способность применять знания различных отраслей права при принятии 

управленческих решений 

ДПК-3 способность осуществлять профессиональную деятельность на основе 

соблюдения прав и свобод человека 

ДПК-4 способность применять знания в области политических и социальных 

наук в профессиональной деятельности, давать оценку политическим 

событиям и процессам 

ДПК-5 способность понимать логику международных процессов, 

внешнеполитических стратегий при принятии управленческих 

решений, разработке стратегий, программ межгосударственного 

сотрудничества 

ДПК-6 готовность применять методы сравнительного правоведения, анализа 

международного опыта государственного управления и 

международного права для решения профессиональных задач 

ДПК-7 способность учитывать индивидуально-личностные и социокультурные 

особенности для реализации образовательных потребностей личности с 

учётом специфики получаемого образования 

 

2. Программа государственного экзамена 

2.1. Государственный экзамен проводится устно в форме междисциплинарного 

экзамена. 

2.2. При сдаче государственного экзамена выпускник должен 

продемонстрировать: 
ПК-2 владение навыками использования основных теорий мотивации, лидерства и власти 

для решения стратегических и оперативных управленческих задач, а также для 

организации групповой работы на основе знания процессов групповой динамики и 

принципов формирования команды, умений проводить аудит человеческих ресурсов 

и осуществлять диагностику организационной культуры 
ПК-3 умение применять основные экономические методы для управления 

государственным и муниципальным имуществом, принятия управленческих 

решений по бюджетированию и структуре государственных (муниципальных) 

активов 
ПК-5 умение разрабатывать методические и справочные материалы по вопросам 

деятельности лиц на должностях государственной гражданской Российской 

Федерации, государственной службы субъектов Российской Федерации и 

муниципальной службы, лиц замещающих государственные должности Российской 

Федерации, замещающих государственные должности субъектов Российской 

Федерации, должности муниципальной службы, административные должности в 

государственных и муниципальных предприятиях и учреждениях, в научных и 

образовательных организациях, политических партиях, общественно-политических, 

коммерческих и некоммерческих организациях 
ПК-6 владение навыками количественного и качественного анализа при оценке состояния 

экономической, социальной, политической среды, деятельности органов 

государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, 

государственных и муниципальных, предприятий и учреждений, политических 

партий, общественно-политических, коммерческих и некоммерческих организаций 
ПК-8 способность применять информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности с видением их взаимосвязей и перспектив 

использования 

ПК-9 способность осуществлять межличностные, групповые и организационные 

коммуникации 

ПК-12 способность разрабатывать социально-экономические проекты (программы 

развития), оценивать экономические, социальные, политические условия и 

последствия реализации государственных (муниципальных) программ 



 

ПК-14 способность проектировать организационную структуру, осуществлять 

распределение полномочий и ответственности на основе их делегирования 
ПК-26 владение навыками сбора, обработки информации и участия в информатизации 

деятельности соответствующих органов власти и организаций 
ПК-27 способность участвовать в разработке и реализации проектов в области 

государственного и муниципального управления 
ДПК-2 способность применять знания различных отраслей права при принятии 

управленческих решений 
ДПК-6 готовность применять методы сравнительного правоведения, анализа 

международного опыта государственного управления и международного права для 

решения профессиональных задач 
 

2.3. Перечень тем, выносимых на государственный экзамен: 

№ 

п/п 

Наименование тем 

(разделов) 

Содержание тем (разделов) 

1. Общеметодологические 

вопросы государственного 

и муниципального 

управления  

Научные основы государственного и муниципального 

управления  

Сущность и значение государственного управления. 

Сущность и значение местного самоуправления. 

Сущность и содержание системного подхода в 

управлении.  

Зарубежные концепции и модели государственного и 

муниципального управления. Организация как 

социально-экономическая система. Модели 

унитарных и федеративных государств. Система и 

структура федеральных органов государственной 

власти. Система государственной власти субъектов 

Российской Федерации. Местное самоуправление в 

России и зарубежных странах. Функции и органы 

государственного и муниципального управления и их 

организационные структуры. Методы 

государственного и муниципального управления. 

Средства массовой информации в системе 

государственного и  

муниципального управления. Связи с 

общественностью в государственном и 

муниципальном управлении.  

Административные реформы в России и зарубежных 

странах: общее и особенное.  

Девиации в системе государственного и 

муниципального управления. Модели отношения 

власти и бизнеса, лоббизм в России и зарубежных 

странах: общее и особенное. 

Актуальные вопросы государственного и 

муниципального управления.  

2. Правовые основы 

государственного и 

муниципального 

управления  

Конституционные основы организации 

государственного управления и местного 

самоуправления в Российской Федерации. Система 

законодательства о государственном и 

муниципальном управлении. Юридическая защита 

прав и свобод человека и гражданина в России. 

Нормативно-правовое регулирование исполнения 

государственной и муниципальной должности. Виды 



 

юридической ответственности государственных и 

муниципальных служащих и лиц, замещающих 

государственные и муниципальные должности. 

Правовое регулирование системы и структуры 

федеральных органов исполнительной 

власти. Правовая защита государственных и 

муниципальных служащих. Служебный контракт. 

Российский федерализм: становление, проблемы и 

пути его совершенствования. 

Отдельные отрасли права и их значение для 

государственного и муниципального управления: 

земельное право, семейное право, экономическое 

право, право социального обеспечения, коллизионное 

право и др.  

Нормотворчество в системе государственного и 

муниципального управления.  

Роль органов власти в организации и проведении 

выборов. Политическая система и политическая 

культура в России и зарубежных странах: общее и 

особенное. Правовое регулирование деятельности 

НКО.  

Антикоррупционная политика.  

3. Экономические основы 

государственного и 

муниципального 

управления  

Государственное регулирования экономики:  

цели, принципы, границы. Государственное 

регулирование экономики: виды и 

функции. Структурная и инвестиционная политика 

государства в современной экономике. Региональная 

экономическая политика государства: цели и 

инструменты. Бюджетная система 

РФ. Межбюджетные отношения.  

Местный бюджет. Местные налоги. Банки, 

банковская деятельность и их роль в 

функционировании хозяйственного комплекса 

региона. Экономика социальной сферы: особенности 

современного этапа развития. Принципы управления 

природопользованием. Система государственного 

управления внешнеэкономической деятельностью. 

Роль статистики в государственном регулировании 

экономики.  

Государственное регулирование 

предпринимательства в современной экономике. 

Государственно-частные партнерства. Формы и 

методы государственного регулирования экономики 

региона. Муниципальное хозяйство. 

Межмуниципальная хозяйственная кооперация 

4. 

 

Государственная и 

муниципальная служба и 

кадровая политика  

Государственная и муниципальная служба: понятие, 

цели, принципы построения и функционирования. 

Организационные и методологические основы 

государственной гражданской и муниципальной 

службы. Государственная и муниципальная служба 

как правовой, социальный и управленческий 

институт. Федеральное законодательство о 



 

государственной и муниципальной службе. 

Государственный и муниципальный служащий в 

системе государственного и муниципального 

управления. Современные проблемы 

реформирования государственной и муниципальной 

службы в Российской Федерации. Государственная и 

муниципальная кадровая политика в Российской 

Федерации. Механизмы реализации государственной 

кадровой политики. Административно-

управленческая элита: сущность, структура, функции. 

Виды государственной службы. Компетенция органов 

местного самоуправления в осуществлении 

отдельных переданных государственных 

полномочий. Права и обязанности гражданских 

служащих, ограничения и запреты, связанные с 

гражданской службой. Должности гражданской 

службы. 

Требования к служебному поведению гражданских 

служащих. 

Статус государственного служащего в зарубежных 

моделях государственного управления 

 

2.4. Рекомендации обучающимся по подготовке к государственному экзамену 

Для подготовки к государственному экзамену, обучающемуся необходимо 

прослушать консультации по темам государственного экзамена, подготовить вопросы и 

задания, выносимые на государственный экзамен, ознакомится с рекомендуемой 

литературой. 

 

Перечень вопросов государственного экзамена  

1. Государственное управление как система: понятие, сущность, структура  

2. Исполнительная власть: понятие, функциональное значение в системе разделения 

властей, система и структура органов исполнительной власти в Российской 

Федерации 

3. Конституционное право, как отрасль российской правовой системы: понятие, 

предмет правового регулирования, источники, субъекты, место в правовой 

системе.  

4. Совет Федерации Федерального Собрания Российской Федерации: статус, 

структура, компетенция и порядок формировании.  

5. Государственная Дума Федерального Собрания Российской Федерации: статус, 

структура, компетенция и порядок формировании.  

6. Территориальные органы федеральных органов исполнительной власти в 

субъектах Российской Федерации: понятие, виды, компетенция. 

7. Законодательные (представительные) органы государственной власти субъектов 

Российской Федерации: статус, структура, компетенция, порядок формировании.  

8. Органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации: понятие, виды, 

порядок формирования, компетенция. 

9. Российская Федерация, как федеративное государство: общая характеристика, 

состав, принципы организации 

10. Система государственной службы Российской Федерации: понятие, виды 

государственной службы, правовое регулирование 



 

11. Административное право: понятие, предмет и метод правового регулирования, 

место в российской системе права, источники, особенности и виды 

административных правоотношений.  

12. Избирательные системы в Российской Федерации: виды избирательных систем, 

общая характеристика 

13. Избирательный процесс: общая характеристика, правовое регулирование, стадии 

избирательного процесса. 

14. Государственное регулирование экономики: сущность, цели, методы и 

инструменты.  

15. Государственное управление в социальной сфере: сущность, элементы, цели, 

задачи, инструменты. Национальные проекты в России. 

16. Государственная политика регионального развития в России: сущность, правовое 

регулирование, цели, задачи, инструменты. 

17. Правительство Российской Федерации: роль и место в системе государственного 

управления, правовые основы организации и деятельности, порядок 

формирования, структура, компетенция, акты, основания прекращения 

деятельности.   

18. Понятие, сущность и признаки государства 

19. Общая характеристика основных правовых систем (семей). 

20. Понятие, цели, принципы, виды и основания юридической ответственности. 

21. Понятие и признаки правового государства, характеристика России как правового 

государства. 

22. Понятие и виды форм права. 

23. Основные теории происхождения государства 

24. Формы государства: понятие и элементы 

25. Понятие, виды и структура правоотношений. 

26. Формы и способы противодействия коррупции в органах государственной власти 

и местного самоуправления  

27. Аппарат (механизм) государства: общая характеристика, структура, принципы 

организации и функционирования, структура аппарата современного российского 

государства.  

28. Государственная гражданская служба: правовое регулирование, понятие, виды, 

порядок прохождения 

29. Нормативно-правовые акты в системе государственного и муниципального 

управления: виды, требования, порядок принятия и вступления в законную силу 

30. Виды и особенности конституционно - правового статуса субъектов Российской 

Федерации.  

31. Конституция Российской Федерации: общая характеристика, структура, функции, 

юридические свойства  

32. Конституционный суд Российской Федерации: порядок формирования, 

компетенция, юридическая природа судебных актов. 

33. Гражданство Российской Федерации: понятие, принципы, основания 

приобретения, основания и порядок приема в гражданство, органы, 

осуществляющие прием в гражданство, основания и порядок прекращения 

гражданства. 

34. Управление социально-экономическим развитием региона: цели, задачи, формы, 

методы, критерии оценки эффективности. Сущность и особенности устойчивого 

развития территории.   

35. Понятие, уровни и система стратегического планирования в Российской 

Федерации, документы стратегического планирования их особенности. 



 

36. Законодательный процесс: виды законодательных актов, субъекты 

законодательной инициативы, стадии законодательного процесса, порядок 

вступления в законную силу законов. 

37. Государственное управление в условиях цифровизации: сущность и содержание 

«электронного правительства», информационно-аналитические системы, центры 

управления регионами и др. 

38. Основы системного подхода в государственном и муниципальном управлении: 

сущность, содержание, направления совершенствования. 

39. Внутренняя политика государства: понятие, основные направления, формы и 

инструменты реализации.  

40. Функции, формы и методы государственного и муниципального управления в 

Российской Федерации 

41. Эффективность государственного и муниципального управления: понятие, 

содержание, критерии оценки.  

42. Муниципальное образование как субъект местного самоуправления в Российской 

Федерации: понятие, общая характеристика, виды, порядок создания и 

реорганизации. 

43. Формы прямой демократии в местном самоуправлении в Российской Федерации 

44. Финансово-экономические основы местного самоуправления в Российской 

Федерации: правовое закрепление, формирование, утверждение, исполнение 

местного бюджета 

45. Местное самоуправление в Российской Федерации: понятие, сущность, правовое 

регулирование, принципы осуществления 

46. Ответственность органов и должностных лиц местного самоуправления в 

Российской Федерации 

47. Муниципальная служба в Российской Федерации: понятие, правовое 

регулирование, принципы осуществления 

48. Понятие, виды и система муниципальных правовых актов. Устав муниципального 

образования его место в системе муниципальных правовых актов 

49. Судебная власть в системе государственного управления, судебная система 

Российской Федерации: правовые основы и принципы организации и 

функционирования, виды и система судебных органов. 

50. Должности государственной гражданской службы: понятие, характеристика, виды 

должностей.  

51. Прохождение государственной гражданской службы в Российской Федерации: 

этапы, их содержание, порядок регулирования. 

52. Правовой статус государственного гражданского служащего в Российской 

Федерации: общая характеристика, структура, правовые основы 

53. Запреты и ограничения на государственной гражданской службе: понятие, виды, 

правовые основы установления. 

54. Аттестация государственных гражданских служащих: цели, правовые основы и 

технология проведения.  

55. Государственный контроль (надзор) в системе государственного управления: 

сущность, значение и виды государственного контроля, органы, осуществляющие 

государственный контроль (надзор) в государственном управлении, их 

полномочия. 

56. Администрации Президента Российской Федерации: правовой статус, структура, 

функции. 

57. Конфликт интересов на государственной гражданской службе: сущность, 

механизмы предупреждения и урегулирования. 

58. Ответственность государственных гражданских служащих: правовые основы, 

основания и виды ответственности. 



 

59. Прокуратура Российской Федерации: правовые основы организации и 

деятельности, структура, функции и основные направления деятельности. 

60. Конституционно-правовой статус Президента Российской Федерации: место в 

системе органов государственной власти, порядок наделения полномочий и 

основания их прекращения, конституционные полномочия. 

61. Политические партии и иные общественные организации: правовые основы 

организации и деятельности, порядок создания и ликвидации, государственный 

контроль за деятельностью, роль в государственном управлении. 

62. Конституционные характеристики Российской Федерации, их закрепление и 

содержание. 

63. Бюджетная система Российской Федерации: понятие, правовые основы, 

структура, принципы построения.  

64. Межбюджетные отношения: сущность, принципы и способы организации. 

65. Статус Центрального банка Российской Федерации, его место в системе 

государственного управления в банковской и кредитной сфере. 

66. Общественный контроль и участие общественности в системе государственного и 

муниципального управления: правовые основы, цели, технологии, модели 

организации.  

67. Государственный Совет Российской Федерации: основные задачи и функции, 

особенности формирования и деятельность Государственного Совета 

68. Антимонопольная и конкурентная политика государства: сущность, элементы, 

цели, задачи, инструменты, правовые основы. 

69. Народовластие и народный суверенитет как основа государственной власти в 

Российской Федерации: понятие, формы реализации их характеристика. 

70. Роль экологических и природоохранных факторов в реализации концепции 

устойчивого развития 

71. Гражданско-правовые договоры: правовое регулирование, виды, субъекты, 

требования, последствия нарушения требований к порядку заключения  

72. Некоммерческие организации: правовые основы организации и деятельности, 

виды некоммерческих организаций, порядок создания, ликвидации и 

государственный контроль в деятельности некоммерческих организаций, их роль 

в обществе. 

73. Международное право как отрасль права: понятие, характеристика, принципы, 

источники, основные тенденции развития. 

74. Демографическая политика в России: цели,  регулирование и меры поддержки  

75. Территория в международном праве: понятие, виды, характеристика, особенности 

установления государственных границ. 

76. Международные организации как субъекты международного права и 

международных отношений: понятие, социальная природа, правовая основа, 

классификация, роль и значение в современном мире. 

77. Организация Объединённых Наций: правовой статус, принципы и основные 

направления деятельности, система и структура ООН, значение в современном 

мире. 

78. Право внешних сношений: дипломатические ранги, дипломатические привилегии 

и иммунитеты, дипломатические представительства. 

79. Юридические лица: понятие, сущность, виды юридических лиц основание и 

порядок приобретения статуса юридического лица. 

80. Миграционная политика в России: цели и задачи,  регулирование, перспективы 

развития  

Перечень заданий государственного экзамена 

Кейс 1. Актуализация локальных нормативных актов организации по документационному 

обеспечению ее управления 



 

Приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст был утвержден и с 1 июля 2018 года введен 

в действие ГОСТ Р 7.0.97-2016. «Национальный стандарт Российской Федерации. Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-

распорядительная документация. Требования к оформлению». В целях совершенствования 

делопроизводства и повышения эффективности работы с документами путем 

регламентации на единой правовой и методической основе правил подготовки документов, 

технологий работы с ними, организации их текущего хранения и подготовки к передаче в 

архив организации 31 августа 2018 года начала действовать Примерная инструкция по 

делопроизводству в государственных организациях", утверждённая Приказом Росархива от 

11.04.2018 N 44 "Об утверждении Примерной инструкции по делопроизводству в 

государственных организациях".  

При решении задачи необходимо учитывать, что специалисты, обеспечивающие 

делопроизводство и документационное управление ГМУ, обязаны в своей работе опираться 

на установленные законодательством нормы и четко следовать им.   Это связано с тем, что 

соответствие документа требованиям действующего законодательства является 

объективным основанием для наделения его юридической значимостью и обеспечивает 

возможность его использования в текущей деятельности организации. 

Вопросы:  

Должны ли сотрудники организаций, обеспечивающие ДОУ, начиная с 1 июля 2018 года, 

приводить все организационно-распорядительные документы организации в соответствие 

требованиям ГОСТа?  

Должны ли сотрудники государственных организаций, обеспечивающие ДОУ, начиная с 31 

августа 2018 года, выполнять требования новой Примерной инструкции?  

В какие локальные акты государственной организации должны быть внесены изменения с 

целью их актуализации и приведению в соответствие принципам единой политики в сфере 

делопроизводства и документационного обеспечения управления? 

Какая служба аппарата управления обеспечивает актуализацию локальных нормативных 

актов по документационному управлению? 

 

 

Кейс 2. Федеральные округа  

В адрес полномочного представителя Президента РФ в Центральном федеральном округе 

поступило обращения от ООО «Стойресурс» по факту непринятия мер руководителем 

Главного управления региональной безопасности Московской области в отношении 

сотрудников ГУОРБ МО по факту ненадлежащего исполнения ими должностных 

обязанностей. 

Полномочный представитель Президента РФ в Центральном федеральном округе своим 

решением в форме распоряжения временно отстранил от должности руководителя 

Главного управления региональной безопасности Московской области в связи с 

проведением в отношении него служебной проверке. 

Вопрос 

Правомерны ли действия полномочного представителя Президента РФ в Центральном 

федеральном округе?  

 

Кейс 3. Предмет и пределы государственного правового регулирования 

В связи с несчастным случаем произошедшим при реконструкции участка федеральной 

трассы М4 «ДОН», повлекшим за собой гибель 3 работников ПАО «Автодорожный 

комбинат 11» Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному 

надзору выпустила приказ, в котором установила обязательным для СРО учитывать при 

вступлении в нее, установленный официально факт нарушений обязательных требований 

организациями, повлекших за собой гибель ее работников. При наличии таких фактов СРО 

обязано отказать во вступлении в ее членство такого рода организациям.  



 

Вопросы 

Соответствует ли положения указанного приказа Ростехнадзора действующему 

законодательству о СРО?  

Является данный вопрос предметом государственного регулирования?  

 

Кейс 4. Обращение граждан 

Студент федерального университета А обратился к главе Администрации города N через 

сайт Администрации в форме электронного документа с жалобой на то, что не был 

поставлен на учет в службе занятости города N. К своему обращению А. приложил копию 

справки с места учебы, которая подтверждает, что А. является студентом четвертого 

(выпускного) курса бакалавриата, копию паспорта гражданина РФ, подтверждающую его 

личность и адрес постоянной регистрации в городе N, копию трудовой книжки, 

подтверждающей трудовой стаж А - 2 месяца. 

Вопросы 

Какими нормативными документами, локальными актами должен руководствоваться 

специалист, отвечающий за работу с обращениями граждан? Каков дальнейший порядок 

работы с данным обращением?  

Как вы думаете, нарушены ли права заявителя А. и какой ответ он получит?  

 

Кейс 5. Правовой статус беженцев в Российской Федерации 

В области «Е» государства «А» возник вооруженный конфликт немеждународного 

характера. Жители области «Е», не принимающие участия в вооруженном конфликте, в 

основном женщины, дети и старики, вынуждены были оставить свои дома и бежать в другие 

области государства «А». 

При решении задачи необходимо учитывать, что лица, которые покинули свое место 

жительства вследствие вооруженного конфликта немеждународного характера, могут 

рассчитывать на благоприятное гуманное отношение к ним на иной территории в границах 

своего государства, на которую они были вынуждены приехать. Эти люди имеют права и 

обязанности, а также несут ответственность в соответствии с внутренним 

законодательством и международными договорами, участником которых является данное 

государство. 

ВОПРОСЫ:  

Каков правовой статус указанных лиц?  

Являются ли они «беженцами» или «вынужденными переселенцами» согласно 

законодательству Российской Федерации? 

 

Кейс 6. Показатели для оценки эффективности деятельности органов власти субъектов 

Российской Федерации 

Конституция Российской Федерации включает в себя ряд важных положений, связанных с 

обеспечением свободы совести, свободы вероисповедания и с деятельностью религиозных 

объединений. Одно из них - отделение религиозных объединений от государства и 

равенство их перед законом. 

Задание 

Назовите основные компоненты данной нормы. 
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2014. [http://base.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc;base=CMB;n=17595] 

Гапоненко А.Л. Теория управления : учебник для академического бакалавриата : 

рекомендовано УМО ... / А. Л. Гапоненко, М. С. Савельева ; РАНХиГС при Президенте РФ. 

- М.: Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

online.ru/thematic/?3&id=urait.content.21D6FADA-72B9-470A-B951-

2E9025C80728&type=c_pub] 

Государственная и муниципальная служба. Учебник для бакалавров / Отв. ред. 

Охотский Е.В. - М.: Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

http://www.biblio-online.ru/book/0D3153F3-AF0B-4FAF-8002-5F78C9E49879
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.A4B25671-D4DE-4FF4-855B-50E9CC6022CB&type=c_pub
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online.ru/thematic/?17&id=urait.content.13C63AA4-D72D-460D-942F-

4236955E209C&type=c_pub] 

Захарова М.В. Сравнительное правоведение: вопросы теории и практики - М.: 

Проспект, 2015. - ЭБС "Лань" [http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=54668] 

Киреева Е.Ю. Комментарий к Федеральному закону от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О 

муниципальной службе в Российской Федерации" (постатейный) / Киреева Е.Ю., Голушков 

Д.И., Чершинцева Е.А., Бирюкова Т.А., Зенков М.Ю. - М.: СПС Консультант Плюс, 2014. 

[http://base.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc;base=CMB;n=17821] 

Кузнецов А.М. Этика государственной и муниципальной службы. Учебник для 

бакалавров - М.: Издательство Юрайт, 2014. - ЭБС "Юрайт" 

[http://urait.ru/catalog/pechatnye_izdaniya/27888/] 

Кузнецов И.Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и 

делопроизводство 2-е изд., пер. и доп. Учебник и практикум для прикладного бакалавриата 

- М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

online.ru/thematic/?id=urait.content.1EB1230C-A9AA-4919-8E51-

C4B5CC0728D9&type=c_pub] 

Малько А. В. Теория государства и права в вопросах и ответах: учебно-методическое 

пособие - М.: Дело, 2014. - 351 с. 

Марков А. Связи с общественностью в органах власти - М.: Инфра-М, 2014. - 102 с. 

Мачульская Е.Е. Право социального обеспечения 3-е изд., пер. и доп. Учебник для 

академического бакалавриата - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" 

[http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.D58BE594-48F5-4662-9F55-

659DD918D91E&type=c_pub] 

Местное самоуправление и муниципальное управление [Электронный ресурс] : 

учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и 

муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И.В. Мухачев [и др.]. - Электрон. 

текстовые данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 399 c. - 978-5-238-01571-2. - Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/52047.html 

Михайлова О.В. Сравнительная политология. Учебник и практикум для 

академического бакалавриата - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" 

[http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.2A5C5C7B-9B21-4786-8102-

DECEC6D990AE&type=c_pub] 

Михалкин Н.В. Философия права 2-е изд., пер. и доп. Учебник и практикум для 

бакалавриата и магистратуры / Михалкин Н.В., Михалкин А.Н. - М.: Издательство Юрайт, 

2014. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.432CE2B0-

CAD5-4840-AE38-1D463A0BF9AC&type=c_pub] 

Монахов В.Е. Связи с общественностью в органах власти. Учебник для 

академического бакалавриата / Монахов В.Е., Васильева М.М., Мехонцев В.В., Жеглова 

Ю.Г., Погребенков В.И., Попкова Е.Е. , Чащихин Б.Д. - М.: Издательство Юрайт, 2015. - 

ЭБС «Юрайт» [http://urait.ru/catalog/pechatnye_izdaniya/32159/] 

Муниципальное право Российской Федерации. Учебник для академического 

бакалавриата - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" 

[http://urait.ru/catalog/pechatnye_izdaniya/31332/] 

Мухаев Р.Т. История государственного управления в России [Электронный ресурс] 

: учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и 

муниципальное управление» (080504) / Р.Т. Мухаев. - Электрон. текстовые данные. - М. : 

ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 607 c. - 978-5-238-01254-4. - Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/52478.html 

Мухаев Р.Т. Система государственного и муниципального управления 

[Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям 

«Государственные и муниципальные финансы», «Юриспруденция», «Политология» / Р.Т. 

http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=54668
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.D58BE594-48F5-4662-9F55-659DD918D91E&type=c_pub
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.D58BE594-48F5-4662-9F55-659DD918D91E&type=c_pub
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.D58BE594-48F5-4662-9F55-659DD918D91E&type=c_pub
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.432CE2B0-CAD5-4840-AE38-1D463A0BF9AC&type=c_pub
http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.432CE2B0-CAD5-4840-AE38-1D463A0BF9AC&type=c_pub


 

Мухаев. - Электрон. текстовые данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 687 c. - 978-5-238-

01733-4. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52058.html 

Николаева Т.П. Бюджетная система Российской Федерации. Конспект лекций - М.: 

Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

online.ru/thematic/?id=urait.content.89FDA6A3-D63E-4297-A9DF-

563E0B8C3AEB&type=c_pub] 

Охотский Е.В. Теория и механизмы современного государственного управления В 2 

Т 2-е изд., пер. и доп. Учебник и практикум для бакалавриата и магистратуры - М.: Юрайт 

2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?10&id=urait.content.C804748E-

E287-487D-820B-11716216D53B&type=c_pub]  

Пикулькин А.В. Система государственного управления (4-е издание) [Электронный 

ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности 080504 

«Государственное и муниципальное управление» / А.В. Пикулькин. - Электрон. текстовые 

данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 639 c. - 978-5-238-01139-4. - Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/52520.html 

Подъяблонская Л.М. Государственные и муниципальные финансы [Электронный 

ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное 

и муниципальное управление», «Финансы и кредит» / Л.М. Подъяблонская. - Электрон. 

текстовые данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 561 c. - 978-5-238-01488-3. - Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/52454.html 

Политическая социология 5-е изд., пер. и доп. Учебник для академического 

бакалавриата / Тощенко Ж.Т. - Отв. ред. - М.: Издательство Юрайт, 2014. - ЭБС "Юрайт" 

[http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.5C23F258-4B8A-4E40-A1B6-

F22E2E62128C&type=c_pub] 

Попов Р.А. Региональное управление и территориальное планирование: учебник - 

М.: ИНФРА-М, 2015. - 288 с. 

Противодействие коррупции. Учебник и практикум для академического 

бакалавриата / Охотский Е.В. - Отв. ред. - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" 

[http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.673D76A8-201F-4258-9576-

26C5CCB932EF&type=c_pub] 

Прудников М.Н. История государства и права зарубежных стран В 2 Ч 8-е изд., пер. 

и доп. Учебник для академического бакалавриата - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС 

"Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.927908F3-5F1C-435D-8F06-

F4F0B4DA0207&type=c_pub] 

Рубаник С.А. История политических и правовых учений. Академический курс 2-е 

изд., пер. и доп. Учебник для бакалавриата и магистратуры - М.: Издательство Юрайт, 2015. 

- ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?52&id=urait.content.34A12F66-FA82-

4F2C-AB79-858635A98B53&type=c_pub] 

Самойлов В.Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы 

[Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности 

«Государственное и муниципальное управление» / В.Д. Самойлов. - Электрон. текстовые 

данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 311 c. - 978-5-238-02432-5. - Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/52613.html 

Самойлов В.Д. Государственно-правовое регулирование социально-экономических 

и политических процессов [Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, 

обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В.Д. 

Самойлов. - Электрон. текстовые данные. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 271 c. - 978-5-238-

02431-8. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/66258.html 

Сафонов В.Е. Конституционное право зарубежных стран. Особенная часть. Учебник 

для бакалавров / Сафонов В.Е., Миряшева Е.В. - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС 

"Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.CE96E8CB-1ED4-4234-

B4C0-2B0864B9FD75&type=c_pub] 
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Теория организации и организационное поведение. Учебник - М.: Юрайт, 2015. - 

ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-online.ru/thematic/?93&id=urait.content.406052A1-57C0-

42EC-A61E-16580F8FD268&type=c_pub] 

Трофимов В.В. Методы принятия управленческих решений: учебник и практикум / 

Трофимов В.В. Трофимова Л.А. - М.: Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

online.ru/thematic/?124&id=urait.content.2AFC3DC6-C36C-417D-AA9D-

E57BC927D241&type=c_pub] 

Шувалова Н.Н. Основы делопроизводства. Язык служебного документа. Учебник и 

практикум для академического бакалавриата / Шувалова Н.Н., Иванова А.Ю. - М.: 

Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" [http://www.biblio-

online.ru/thematic/?id=urait.content.96E0629C-73A9-4B12-9BCD-

40C5A62EC89E&type=c_pub] 

Якобсон Л.И. Экономика общественного сектора 3-е изд., пер. и доп. Учебник для 

академического бакалавриата - М.: Издательство Юрайт, 2015. - ЭБС "Юрайт" 

[http://www.biblio-online.ru/thematic/?id=urait.content.3F6EB157-A229-42EA-B493-

3EA687C0A422&type=c_pub] 

 

Список нормативных правовых документов 

Европейская хартия о местном самоуправлении. 

Конституция (Основной закон) Российской Федерации.  

О Верховном Суде Российской Федерации и прокуратуре Российской Федерации. 

Закон Российской Федерации о поправке к Конституции Российской Федерации от 5 

февраля 2014 года №2-ФКЗ. 

О Конституционном Суде Российской Федерации. Федеральный конституционный 

закон от 21 июля 1994 года №1-ФКЗ. 

О порядке принятия в Российскую Федерацию и образования в её составе нового 

субъекта Российской Федерации. Федеральный конституционный закон «» от 17 декабря 

2001 года №6-ФКЗ. 

О Правительстве Российской Федерации. Федеральный конституционный закон от 

17 декабря 1997 года №2-ФКЗ. 

О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образования в составе 

Российской Федерации новых субъектов Российской Федерации – Республики Крым и 

города федерального значения Севастополя. Федеральный конституционный закон «» от 21 

марта 2014 года №6-ФКЗ. 

О судебной системе Российской Федерации. Федеральный конституционный закон 

от 31 декабря 1996 года №1-ФКЗ. 

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ. 

Гражданский Кодекс Российской Федерации. Ч.1 от 30 ноября 1994г. №51-ФЗ; Ч.2 

от 26.01.1996г. №14-ФЗ; Ч.3 от 26.11.2001г. №146-ФЗ; Ч.4 от 18.12.2006г. №230-ФЗ. 

Семейный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995г. №223-ФЗ. 

Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001г. №197-ФЗ. 

Уголовный Кодекс Российской Федерации от 13 июня 1996. №63-ФЗ. 

Консульский устав Российской Федерации. Федеральный закон от 5 июля 2010 года 

№154-ФЗ. 

О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской 

Федерации. Федеральный закон от 22.02.2014 №20-ФЗ. 

О выборах Президента Российской Федерации. Федеральный закон от 10 января 

2003 г. №19-ФЗ. 

О государственной гражданской службе Российской Федерации. Федеральный закон 

Российской Федерации от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ. 

О государственном языке Российской Федерации. Федеральный закон от 1 июня 

2005 года №53-ФЗ. 
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О государственно-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации. Федеральный закон 

от 18 июля 2015г. №224-ФЗ. 

О гражданстве Российской Федерации Федеральный закон от 31 мая 2002 г. №62-

ФЗ. 

О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов 

Российской Федерации. Федеральный закон от 4 января 1999 года №4-ФЗ. 

О муниципальной службе в Российской Федерации. Федеральный закон от 2 марта 

2007 г. № 25-ФЗ. 

О общественной палате Российской Федерации. Федеральный закон от 4 апреля 2005 

года №32-ФЗ. 

О политических партиях. Федеральный закон от 11 июля 2001 года №95-ФЗ. 

О полиции. Федеральный закон Российской Федерации от 07 февраля 2011 г. № 3-

ФЗ. 

О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации. 

Федеральный закон от 25 июля 2002 года №115-ФЗ. 

О Прокуратуре Российской Федерации. Федеральный закон от 17 ноября 1995г. 

№168-ФЗ  

О противодействии коррупции. Федеральный закон Российской Федерации от 25 

декабря 2008 г. №273-ФЗ. 

О свободе совести и о религиозных объединениях. Федеральный закон от 26 

сентября 1997 года №125-ФЗ. 

О системе государственной службы Российской Федерации. Федеральный закон 

Российской Федерации от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ. 

О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской Федерации. Федеральный закон от 8 мая 1994г. №3-

ФЗ. 

Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов: Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ. 

Об образовании в Российской Федерации. Федеральный закон от 29 декабря 2012 

года №273-ФЗ  

Об общем числе мировых судей и количестве судебных участков в субъектах 

Российской Федерации. Федеральный закон от 29 декабря 1999 года №218-ФЗ. 

Об общих принципах организации законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации 

Федеральный закон от 6 октября 1999 года №184-ФЗ. 

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ. 

Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации. Федеральный закон от 12 июня 2002г. №67-ФЗ. 

Об охране окружающей среды. Федеральный закон от 10 января 2002г. №7-ФЗ. 

О государственных должностях Российской Федерации: Указ Президента 

Российской Федерации от 11 января 1995 г. № 32  

О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы 

или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для 

замещения должностей федеральной государственной гражданской службы. Указ 

Президента Российской Федерации от от 16.01.2017 N 16. 

О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской 

службы Российской Федерации. Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 

г. №112.  



 

О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в 

проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации: Указ Президента 

Российской Федерации от 8 ноября 2011 г. № 1478  

О мерах по реализации внешнеполитического курса Российской Федерации: Указ 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 605. 

О полномочном представителе Президента Российской Федерации в федеральном 

округе: Указ Президента Российской Федерации от 13.05.2000 № 849. 

О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента Российской 

Федерации, Правительства Российской Федерации и нормативных правовых актов 

федеральных органов исполнительной власти: Указ Президента Российской Федерации от 

23.05.1996 № 763. 

О порядке присвоения и сохранении классных чинов государственной гражданской 

службы Российской Федерации федеральным государственным гражданским служащим. 

Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 113.  

О порядке присвоения и сохранения дипломатических рангов и об установлении 

месячных окладов федеральным государственным гражданским служащим в соответствии 

с присвоенными им дипломатическими рангами: Указ Президента Российской Федерации 

от 15 октября 1999 г. № 1371. 

О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими 

служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений 

(профессионального уровня). Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. 

№111.  

О проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской 

Федерации. Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 110.  

О реестре должностей федеральной государственной службы. Указ Президента 

Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574.  

О Стратегия государственной национальной политики Российской Федерации на 

период до 2025 года. Указ Президента РФ от 19 декабря 2012 г. №1666. 

О Стратегия государственной национальной политики Российской Федерации. Указ 

Президента РФ от 31 декабря 2015 г. №683. 

О структуре федеральных органов исполнительной власти. Указ Президента 

Российской Федерации от 15.05.2018 № 215. 

Об утверждении Положения о Министерстве иностранных дел Российской 

Федерации: Указ Президента Российской Федерации от 11 июля 2004 г. № 865. 

Послания Президента Российской Федерации Федеральному собранию Российской 

Федерации за 2015-2018 гг. 

О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной 

власти. Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 

Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов (вместе с "Правилами проведения антикоррупционной 

экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов", 

"Методикой проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов"): Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26.02.2010 № 96  

Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных 

органов исполнительной власти и их государственной регистрации: Постановление 

Правительства Российской Федерации от 13.08.1997 № 1009. 

 

Интернет ресурсы и справочные системы: 

Президент России http://president.kremlin.ru 

Совет Федерации http://www.council.gov.ru/ 

Информационный канал Совета Федерации http://www.akdi.ru/sf/ 

http://president.kremlin.ru/
http://www.council.gov.ru/
http://www.akdi.ru/sf/


 

Государственная Дума http://www.duma.gov.ru 

Федеральный портал государственной службы и управленческих кадров 

http://gossluzhba.gov.ru/ 

Информационный канал Государственной Думы http://www.akdi.ru/gd/inf_k.htm 

Конституционный суд России http://ksrf.ru/ 

Информационный канал Конституционного суда России http://www.akdi.ru/ks 

Верховный Суд России http://www.supcourt.ru 

Правительство РФ http://www.government.gov.ru 

Уполномоченный по правам человека в Российской Федерации 

http://www.ombudsman.gov.ru/ 

Генпрокуратура РФ www.genproc.gov.ru 

Сервер органов государственной власти РФ http://www.gov.ru/ 

ФЦП «Электронная Россия» http://e-rus.ru 

Институт государства и права Российской Академии Наук – www.igpen.shpl.ru  

Научная библиотека МГУ им. М.В.Ломоносова – www.nbmgu.ru  

Научная библиотека Санкт-Петербургского государственного университета - 

www.lib.pu.ru  

Центральная библиотека образовательных ресурсов. - http://www.edulib.ru/ 

Сводный каталог электронных библиотек. - 

http://www.lib.msu.ru/journal/Unilib/main.htm 

Базы данных ИНИОН. - http://www.inion.ru/product/db.htm 

Библиотека образовательного портала «Экономика, социология, менеджмент». 

Режим доступа: http://ecsocman.edu.ru/ 

Библиотека федерального портала «Российское образование». - http://www.edu.ru/ 

Библиотека учебной и научной литературы русского гуманитарного интернет 

университета. - http: //www.i-u.ru/biblio/default.aspx 

Экономический и социальный совет ООН (Язык сайта – английский). Режим 

доступа: http://www.un.org/en/development/index.shtml; - http://www.un.org/en/ecosoc/ 

 

2.6. Критерии оценки результатов сдачи государственного экзамена 

Критерии оценивания компетенций указаны в Приложении 9 Фонд оценочных 

средств государственной итоговой аттестации и Приложении 1.2 Планируемые результаты 

освоения образовательной программы – перечень компетенций с указанием этапов их 

формирования в процессе освоения образовательной программы (паспорта компетенций) и 

описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их 

формирования Образовательной программы. Для определения уровня освоения 

компетенций используются оценки, полученные студентом на последнем этапе 

формирования компетенций.  

 

3. Подготовка и защита выпускной квалификационной работы 

3.1. Перечень профессиональных и дополнительных профессиональных 

компетенций, владение которыми должен продемонстрировать обучающийся при 

защите выпускной квалификационной работы 
ПК-1 умение определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и 

эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях 

неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии 

регулирующего воздействия при реализации управленческого решения 
ПК-4 способность проводить оценку инвестиционных проектов при различных условиях 

инвестирования и финансирования 

ПК-7 умение моделировать административные процессы и процедуры в органах 

государственной власти Российской Федерации, органах государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления, 

адаптировать основные математические модели к конкретным задачам управления 

http://www.duma.gov.ru/
http://gossluzhba.gov.ru/
http://www.akdi.ru/gd/inf_k.htm
http://ksrf.ru/
http://www.akdi.ru/ks
http://www.supcourt.ru/
http://www.government.gov.ru/
http://www.ombudsman.gov.ru/
http://www.genproc.gov.ru/
http://www.gov.ru/
http://e-rus.ru/
http://www.igpen.shpl.ru/
http://www.nbmgu.ru/
http://www.lib.pu.ru/
http://www.edulib.ru/
http://www.lib.msu.ru/journal/Unilib/main.htm
http://www.inion.ru/product/db.htm
http://ecsocman.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.i-u.ru/biblio/default.aspx
http://www.un.org/en/development/index.shtml
http://www.un.org/en/ecosoc/


 

ПК-10 способность к взаимодействиям в ходе служебной деятельности в соответствии с 

этическими требованиями к служебному поведению 

ПК-11 владение основными технологиями формирования и продвижения имиджа 

государственной и муниципальной службы, базовыми технологиями 

формирования общественного мнения 
ПК-13 способность использовать современные методы управления проектом, 

направленные на своевременное получение качественных результатов, 

определение рисков, эффективное управление ресурсами, готовностью к его 

реализации с использованием современных инновационных технологий 
ПК-23 владение навыками планирования и организации деятельности органов 

государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, 

государственных и муниципальных предприятий и учреждений, политических 

партий, общественно-политических, коммерческих и некоммерческих 

организаций 
ПК-24 владение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание государственных 

и муниципальных услуг физическим и юридическим лицам 
ПК-25 умение организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества 

управленческих решений и осуществление административных процессов 

ПК ОС-28 способность принимать участие в научных дискуссиях, выступать с сообщениями 

и докладами по тематике проводимых исследований 

ПК ОС-29 способность разрабатывать аналитические материалы в соответствие со сферой 

профессиональной деятельности 

ДПК-1 готовность участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответствии с 

профилем своей профессиональной деятельности 

ДПК-3 способность осуществлять профессиональную деятельность на основе соблюдения 

прав и свобод человека 

ДПК-4 способность применять знания в области политических и социальных наук в 

профессиональной деятельности, давать оценку политическим событиям и 

процессам 
ДПК-5 способность понимать логику международных процессов, внешнеполитических 

стратегий при принятии управленческих решений, разработке стратегий, 

программ межгосударственного сотрудничества 
ДПК-7 способность учитывать индивидуально-личностные и социокультурные 

особенности для реализации образовательных потребностей личности с учётом 

специфики получаемого образования 
 

3.2. Требования к выпускной квалификационной работе 

Бакалаврская работа представляет собой самостоятельное логически завершенное 

исследование, в котором анализируется одна из теоретических проблем в области 

профессиональной деятельности. 

ВКР может быть выполнена одним обучающимся или несколькими обучающимися 

данной образовательной программы совместно. 

 

3.2.1. Перечень тем выпускных квалификационных работ 

Тематика выпускных квалификационных работ рассматривается на заседании 

выпускающей кафедры и, как правило, продолжает тему научно-исследовательской работы. 

Темы выпускных квалификационных работ утверждаются ученым советом 

Института государственной службы и управления и размещаются на сайте и (или) 

информационном стенде для ознакомления обучающимися. 

Для выбора темы ВКР обучающийся подает заявление (форма приведена в 

приложении 1). 

По письменному заявлению обучающемуся в установленном порядке может быть 

предоставлена возможность подготовки и защиты выпускной квалификационной работы по 



 

предложенной им теме, в случае обоснования целесообразности ее разработки для 

практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности 

или на конкретном объекте профессиональной деятельности. 

Тема выпускной квалификационной работы должна соответствовать направленности 

(профилю) образовательной программы. 

Выпускающая кафедра формирует планы-графики подготовки ВКР (форма 

приведена в приложении 2). 

За каждым обучающимся приказом Академии закрепляется тема и руководитель 

выпускной квалификационной работы из числа работников Академии, и при необходимости 

консультант (консультанты). 

Каждому обучающемуся выдается задание на выпускную квалификационную работу 

(форма приведена в приложении 3). 

 

3.2.2. Руководство и консультирование 

Координацию и контроль подготовки выпускной квалификационной работы 

осуществляет научный руководитель, как правило, из числа работников Академии. 

После завершения подготовки обучающимся выпускной квалификационной работы 

руководитель выпускной квалификационной работы представляет кафедре не позднее, чем 

за 7 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы письменный 

отзыв о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы 

(форма отзыва приведена в Приложении 5). В случае выполнения выпускной 

квалификационной работы несколькими обучающимися руководитель выпускной 

квалификационной работы представляет кафедре отзыв об их совместной работе в период 

подготовки выпускной квалификационной работы. 

 

3.2.3. Требования к объему, структуре и оформлению выпускной 

квалификационной работы 

Рекомендуемый объем ВКР (без учета приложений) составляет: 40-60 страниц. 

Структура ВКР содержит следующие основные элементы: титульный лист; 

содержание; обозначения и сокращения (при наличии); введение; основная часть, 

содержащая в качестве структурного элемента - описание использования цифровых 

технологий по теме ВКР (за исключением тем ВКР, которые не предполагают применение 

таких технологий, и с учетом специфики направленности (профиля) образовательной 

программы); заключение; библиографический список; приложения (при наличии). 

Требования к оформлению выпускной квалификационной работы прописаны в 

Методических рекомендациях. 

 

3.2.4. Процедура защиты выпускной квалификационной работы. 

Выпускная квалификационная работа и отзыв передаются в ГЭК не позднее чем за 2 

календарных дня до дня защиты выпускной квалификационной работы.  

ВКР, предоставляемая на защиту, должна быть переплетена (сброшюрована). 

Тексты выпускных квалификационных работ размещаются в электронно- 

библиотечной системе Академии и проверяются на объем заимствований.  

Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ обеспечивается в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия по решению 

правообладателя производственных, технических, экономических, организационных и 

других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-

технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые 

имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности 

их третьим лицам. 

Защита выпускной квалификационной работы осуществляется на заседании 

государственной экзаменационной комиссии. 



 

Обязательные элементы процедуры защиты: 

– доклад автора выпускной квалификационной работы (нескольких авторов, 

выполнявших выпускную квалификационную работу совместно); 

– оглашение отзыва научного руководителя; 

– вопросы членов государственной экзаменационной комиссии. 

Для доклада по содержанию выпускной квалификационной работы обучающемуся 

отводится не более 10 минут. При защите могут представляться дополнительные 

материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы 

(печатные статьи по теме, документы, указывающие на практическое применение 

результатов работы и т.п.), использоваться технические средства для презентации 

материалов выпускной квалификационной работы. После оглашения официальных отзывов 

и рецензий обучающемуся предоставлено время для ответа на замечания, имеющиеся в 

отзыве и рецензиях. Вопросы членов государственной экзаменационной комиссии автору 

(авторам) выпускной квалификационной работы должны находиться в рамках ее темы и 

предмета исследования. 

 

3.3. Критерии оценки результатов защиты выпускных квалификационных 

работ 

Оценка результатов защиты выпускной квалификационной работы осуществляется 

на заседании государственной экзаменационной комиссии. За основу принимаются 

следующие критерии, с учетом степени освоения компетенций:  

• обоснованность актуальности и степень раскрытия темы; 

• использование цифровых технологий при написании и/ или защите ВКР; 

• научно-практическая значимость результатов; 

• степень соответствия требованиям оформления и представления результатов 

работы; 

• содержательность и логичность доклада; 

• точность и полнота ответов на вопросы; 

• наглядность представленных результатов исследования в форме слайдов. 

Обобщенная оценка защиты ВКР определяется с учетом отзыва научного 

руководителя и рецензента. 

 

3.4. Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся имеет 

право на апелляцию. Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию 

письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры 

проведения государственного аттестационного испытания и (или) несогласии с 

результатами государственного экзамена. Апелляция подается лично обучающимся в 

апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления 

результатов государственного аттестационного испытания.  

Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в апелляционную комиссию 

протокол заседания ГЭК, заключение председателя ГЭК о соблюдении процедурных 

вопросов при проведении государственного аттестационного испытания, а также 

письменные ответы обучающегося (при их наличии) (для рассмотрения апелляции по 

проведению государственного экзамена), либо выпускную квалификационную работу, 

отзыв и рецензию (рецензии) (для рассмотрения апелляции по проведению защиты 

выпускной квалификационной работы). 

Апелляция не позднее 2 рабочих дней со дня ее подачи рассматривается на заседании 

апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель ГЭК и обучающийся, 

подавший апелляцию. Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие 

обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляционной 

комиссии. Неявка обучающегося на заседание апелляционной комиссии фиксируется в 



 

протоколе заседания комиссии. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшего 

апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт 

ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной комиссии 

удостоверяется подписью обучающегося. В случае неприбытия обучающегося для 

ознакомления с решением апелляционной комиссии или его отказа от подписи, составляется 

соответствующий акт, который подписывается не менее чем двумя членами апелляционной 

комиссии. 

При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих 

решений:  

а) об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения государственного аттестационного испытания обучающегося не 

подтвердились и (или) не повлияли на результат государственного аттестационного 

испытания; 

б) об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного испытания 

обучающегося подтвердились и повлияли на результат государственного аттестационного 

испытания. 

В случае, указанном в подпункте «б», результат проведения государственного 

аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о 

рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в ГЭК для 

реализации решения апелляционной комиссии. Обучающемуся предоставляется 

возможность пройти государственное аттестационное испытание в сроки, установленные 

приказом Академии. 

При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами государственного 

экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

а) об отклонении апелляции и сохранении результата государственного экзамена; 

б) об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственного 

экзамена. 

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается 

в ГЭК. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее 

выставленного результата государственного экзамена и выставления нового.  

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит. 

Повторное проведение государственного аттестационного испытания 

обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или 

одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения в 

Академии. 

Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного испытания 

не принимается. 



 

Приложение 1 

 Декану Факультета международного 

регионоведения и регионального 

управления Института государственной 

службы и управления РАНХиГС  

Т.В. Пановой 

  

 (ФИО студента) 

 студента 4 курса очной формы обучения 

 направление подготовки 38.03.04 

Государственное и муниципальное 

управление 

 № учебной группы  

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу разрешить выполнение выпускной квалификационной работы (ВКР) по следующей 

теме:_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Обоснование целесообразности разработки для практического применения в 

соответствующей области профессиональной деятельности и на конкретном объекте 

профессиональной деятельности самостоятельной (авторской) темы _________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Прошу назначить руководителем ВКР __________________________________________ 

 

 

«_____» _______________ 20___ г.  __________________/ _______________ 
(подпись обучающегося)        (ФИО) 

 



 

Приложение 2 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 

и ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ 

при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Институт государственной службы и управления 

 

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление  

Образовательная программа «Политика и право (с углубленным изучением иностранного 

языка)» 
  

ПЛАН – ГРАФИК 

Подготовки выпускных квалификационных работ (ВКР) 

 

 

обучающегося 4 курса очной формы обучения 

 
(Ф.И.О. обучающегося) 

 

  

№  

п.п.  

Выполняемые работы 

 (этапы выполнения)  

Срок 

выполнения  

(с ____ по____)  

Отметка о 

выполнении  

(подпись 

руководителя ВКР)  

1.        

2.        

3.…        

  

План-график составлен руководителем ВКР _______________/_______________________  

(подпись)           (Фамилия И.О., должность,  

                 ученая степень, ученое звание)  

  

С планом-графиком ознакомлен(ы)  

__________________________________  
   (подпись обучающегося(ихся))  

 «____» ____________ 20___ г.  

 



 

Приложение 3 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА и ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

СЛУЖБЫ при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Институт государственной службы и управления 

 
Факультет международного регионоведения и регионального управления 

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление  

Образовательная программа «Политика и право (с углубленным изучением иностранного 

языка)» 

 

 УТВЕРЖДАЮ 
                                  Заведующий кафедрой 

                   ____________________________ 
            (подпись, Ф.И.О.) 

               «___» _________ 20_ г. 

          

ЗАДАНИЕ 

на выпускную квалификационную работу 

 

студента ________ группы очной формы обучения 

 
фамилия имя отчество студента 

 

1. Тема выпускной квалификационной работы:  

 

2. Цель исследования:  

 

3. Задачи исследования: 

 

4. Ожидаемый результат:  

 

5. Руководитель:  

 

6. Срок сдачи законченной выпускной квалификационной работы:  

 

7. Задание составил:  
(Ф.И.О., должность, ученая степень, звание) 

 

 «___» _____ 20___ г. 
(подпись руководителя)  

 

8. Задание принял к исполнению: 

 

 «___» ______ 20___ г. 
(подпись студента)  



 

Приложение 4 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 

и ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ 

при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Институт государственной службы и управления 

 

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление  

Образовательная программа «Политика и право (с углубленным изучением иностранного 

языка)» 
 

 

БАКАЛАВРСКАЯ РАБОТА  
 

«ГОСУДАРСТВЕННОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ЭКОНОМИКИ: ОПЫТ 

ФРАНЦИИ» 

 

 Автор: 
обучающийся  группы  

очной формы обучения 
 

____________________________ 
 (подпись) 

Петров Михаил Григорьевич 
 

              

Руководитель: 
доцент кафедры зарубежного 

регионоведения Факультета 

международного регионоведения и 

регионального управления ИГСУ, 

кандидат исторических наук, доцент 
                           

_____________________________  
(подпись) 

Алексеева Елена Анатольевна 

 
 

 

 

Москва, 20__ г.  
 



 

Приложение 5 

Шаблон отзыва на ВКР 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 

и ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ 

при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Институт государственной службы и управления 

 

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление  

Образовательная программа «Политика и право (с углубленным изучением иностранного 

языка)» 

ОТЗЫВ 

о работе обучающегося в период подготовки  

выпускной квалификационной работы 

 

«____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________» 

 

обучающегося 4 курса очной формы обучения 

 

(Ф.И.О. обучающегося) 

 

Руководитель ВКР: ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание) 

СОДЕРЖАНИЕ ОТЗЫВА 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Выводы: _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

«_____» _______________ 20__ г.  _____________________ 
(подпись руководителя ВКР) 

 


